
  

 

グーグルドライブの導入

とＰＣの割り当て 
Google Drive をＰＣのフォルダとして使う！ 

要約 

グーグルドライブを自分のＰＣに割り当てること

で自分のＰＣ上にあるファイルやフォルダと同様

に扱うことができます。 

これを行うことで例えばエクセルのファイルをロ

ーカル上で直接起動することができるようになり

ます。 

 

Web 上にあるグーグルドライブとＰＣ上に割り当

てたグーグルドライブのフォルダやファイルは自

動的に同期されますので、共有者同士で常に最新

の情報を web 上のグーグルドライブにログインし

なくても得ることができるようになります。 
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１、 グーグルドライブの導入 

 

（１）アカウントを持っている場合 
 

① 下記のＵＲＬをクリックしてグーグルドライブへログインします 

https://www.google.com/intl/ja_ALL/drive/  

 

 

 

② 次に上記画像の赤枠をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ メールアドレスを入力して「次へ」をクリックします。 

https://www.google.com/intl/ja_ALL/drive/
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④ パスワードを入力して「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 
⑤ これで、グーグルドライブの準備ができました。 

いつでもグーグルドライブを使用できるようにブックマークに登録します。 
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（２）アカウントを持っていない場合 
 

① 下記のＵＲＬをクリックしてグーグルアカウントを作成します。 

 

https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?hl=ja&flowName=GlifWeb

SignIn&flowEntry=SignUp  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 必要事項（赤枠内）を記入して「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 同様に、必要事項（赤枠内）を記入して「次へ」ボタンをクリックします。 

 

https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?hl=ja&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp
https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?hl=ja&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp
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④ 「同意する」（赤枠内）をクリックします。 
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⑤ 上記画面になったらグーグルアカウントの作成は終了です。 

 

⑥ 下記のＵＲＬをクリックしてグーグルドライブにログインします 

https://www.google.com/intl/ja_ALL/drive/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 上記赤枠をクリックしてグーグルドライブに入ります。 

https://www.google.com/intl/ja_ALL/drive/
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２．グーグルドライブをパソコンに接続 

ここでは、ＷＥＢ上のグーグルドライブをあなたのパソコンのドライブに接続する方法

を解説します。 

 

接続が完了すると、あなたのパソコン上にグーグルドライブのフォルダが作成されま

す。そのフォルダ内でファイルの更新、追加や削除があった場合、ＷＥＢ上のグーグ

ルドライブと同期されます。 

 

逆も同様でＷＥＢ上のグーグルドライブでの更新、追加や削除もこのフォルダに同期

されます。 

 

これによるメリットは下記の通りです。 

 

・常に最新のファイルをパソコン上のドライブとして共有できる。 

・ＷＥＢ上のグーグルドライブからファイルをダウンロードしたり保存したり 

といった煩わしい作業が必要なくなる。 

・通常のファイルと同様にパソコン上のドライブとしてファイルを追加したり、 

削除したり、開いて編集したりできる。 

・エクセルやワードなどクリックするだけでＰＣ上で開くことができ編集も可能である。 

 

それではＷＥＢ上のグーグルドライブをパソコンに接続する方法を説明します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①上記、グーグルドライブ右上の歯車のマーク をクリックして、「ディスクト

ップ版ドライブをダウンロード」をクリックします。   
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②上記、パーソナル（赤枠部分）の「ダウンロード」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「同意してダウンロード」クリックしてダウンロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「installbackupandsync.exe」というファイルがダウンロードされるのでダブルクリック 

して起動します。 
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⑤「はい」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥するとインストールが始まります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦インストールが完了したら「閉じる」をクリックします 
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⑧キーボードの「ウィンドウズマーク」+「Ｅ」を押してエクスプローラーを起動します。 

 その後、Ｃドライブ＞ユーザー＞ユーザー名（上図、青枠）の中に「Google ドライブ

（上図、赤枠）」があるのを確認してクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここに web 上の Google ドライブで作成した 

フォルダやファイルと全く同じものが表示される。 

 

以後、ＰＣ上で Google ドライブのファイルやフォ

ルダを編集、削除、追加すると web 上の Google ド

ライブに同期される。 
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⑨Ｃドライブ＞ユーザー＞ユーザー名の中に新たに追加された Google ドライブという

フォルダの中に web 上の Google ドライブで作成したフォルダを確認することができ

ます。 

 

 

このフォルダのショートカットをディスクトップなどに貼り付けていつでも Google ドライ

ブ内のフォルダやファイルを編集できるようにしておきましょう。 

 

以後、ＰＣ上で Google ドライブのファイルやフォルダを編集、削除、

追加すると web 上の Google ドライブに同期されます。 

 

また、特定の人とファイルやフォルダを共有することで、お互いにいつでも最新のデー

タを共有することができるようになります。 

 

 

 

３．グーグルドライブのフォルダを共有する 

 

ここでは Google ドライブのフォルダやファイルを共有する方法について説明します。 

前提条件として共有の権限を受ける側も Gmailを取得している必要があります。 

 

 

 

①共有したいフォルダにマウスを置いて右クリックします。その後、上図赤枠の「共有」

をクリックします。 
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②上図、赤枠の「詳細設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 

③ 

④ 
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・まずフォルダを共有したい人のメールアドレスを①に入力します。 

・次に②をクリックします。 

・③の「編集可」もしくは「閲覧のみ可」のどちらかを選択します。 

 

④の「完了」をクリックすると共有したい人にメールが届きます。 

そのメール内に書いてあるＵＲＬをクリックすると共有することが可能になります。 

 

 

 

以上で Googleドライブを共有してご自分のＰＣ上からGoogleドライブのフ

ァイルやフォルダを自由に扱うことができるようになります。 

 

ファイルをメールで送る煩わしさやどれが最新のファイルなのか確認する

必要もなくなります。 
 

 

 

お疲れさまでした。 
 

 


